Navodila za izpolnjevanje obrazcev in oddajo viog

1. Po uspesni prijavi v Tendee vas bo aplikacija preusmerila na prvo stran razpisov v vasi obcini.
Najprej pritisnite na razpisno podro€je, na katerega se Zelite prijaviti.
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Datum: 28.05.2019

Javni razpisi na pUdI’DEjU KULTURE (1) »  Dobrodosli na predstavitvens strani aplikaciie za elekironsko izvajanie javnilh razpisov Tendee!

2. Po pritisku na razpisno podrocje se bodo pod razpisnim podroc¢jem odprli vsi razpisi, vezani na
to podroc€je urejeni po starosti razpisa.
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Objavijeno od 02.04.2020 do 02.04.2020
St. vleg: 0; 5t zpolnjenih obrazcev: O

Kultura 2020
IZPOLNIEVANIE IN ODDAJANIE VLOG

| PREGLE] H OBRAZCI ‘

Objavijenc od 02.04.2019 do 02.04.2019
St. vlog: ©; St izpalnjenih obrazcev: 0

Kultura 2019
ZAPRTO

= D,

e Razpis »Kultura 2019« je zaprt, v primeru, da ste se v letu 2019 nanj prijavili, pa lahko ob pritisku na
gumb »PREGLEJ« preverite vaso oddano vlogo in obrazce v njej.

—— o Razpis »Kultura 2020« je odprt za izpolnjevanje in oddajo vlog. Za zacetek izpolnjevanja vlog pritisnemo
na naslov razpisa »Kultura 2020« ali na gumb »OBRAZCl«. Gumb »PREGLEJ« tako kot pri razpisu
»Kultura 2019« sluZzi kot pregled Ze oddanih vlog.



3. Odpre se razpis in vsi obrazci, ki jih razpis vsebuje. Lo¢imo obvezne obrazce, programske obrazce,
obrazce zahtevkov in obrazce konénih porocil. V fazi oddaje vlog so za nas aktualni le obvezni in
programski obrazci.
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Kultura 2020
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Obvezni obrazci = 0snutki in pripravljeni obrazci (0) Vioge programov (0) -
H Primer obveznega obrazca Tu se prikazujejo osnutki in pripravijeni obrazc programov in projektov, porofil in Trenutno nimate pripravljenih viog.
Za ustvarjanje vloge () morate najprej

kondnih porodil.

|||+ Trenutno nimate osnutkov oz, pripravijenih obrazcew. izpolniti nekaj obrazcev. Sele potem

lahko dolofene obrazce izberete in

H primer obveznega obrazca
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— (& Primer obrazca
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Nacin delovanja obrazcev:

e Nov obrazec se ustvari s pritiskom na naslov obrazca ali na gumb »Ustvari«.
e Dokler niso izpolnjeni vsi OBVEZNI obrazci, ne morete zaceti z izpolnjevanjem PROGRAMSKIH

obrazcev.
Obrazec je zaklenjen, ¢e ima ob imenu prikazano ikono klju¢avnice.

e Obvezne obrazce se izpolni le enkrat, programske pa ¢e ni omejeno z razpisom tudi veckrat.
e Ko je obvezni obrazec pravilno izpolnjen se ob naslovu obrazca prikaze ikona zelene kljukice.

Obvezni obrazci -

+ Primer obveznega obrazca

prikagifskrij povzetek -
" &

# UREDI



e Tudi programske obrazce je mogocCe vedno shraniti kot osnutek, tudi ¢e Se ni vnesena vsa
vsebina. To storimo s pritiskom na gumb »SHRANI OSNUTEK«.

PREVERI IN SHRANI

e Vsiizpolnjeni programski obrazci se nahajajo v sredinskem delu strani. Ce Zelimo dostopati
do tega obrazca pritisnemo na naslov obrazca ali na gumb »UREDI«
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+ Primer obveznega obrazca () Trenutne nimate pripravijenih viog.
e Za ustvarjanje vloge () morate najprej
(e " E_ B izpolniti nekaj obrazcev. Sele potem
mE = [OSNUTEK] Primer obrazca lahke dolocene obrazce izberete in
St 1; ID obrazca: SFSWIWYR: Status: draft Kiknete gumb "Ustvari novo viogo".
+
Ustv.: 12.11.2020 11:44:59
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Programi in projekti =

[1] Primer obrazca
Osnu.: 1; Pripr.: O Vlez.: O
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Primer obrazca 2
Osnu.: 0; Pripr.: 0; Vlez.: 0
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& USTVARI

e Ce Zelimo ustvariti nov programski obrazec pritisnemo na gumb »USTVARI«.

Vendar pa osnutki niso obrazci, ki bi jih lahko dodali v vlogo saj jim lahko manjka klju¢na vsebina.
Vsak obrazec vsebuje tudi polja, ki so obvezna. Polja, ki imajo ob naslovu polja tudi zvezdico * so
obvezna in vas program ne bo spustil naprej, e ne bodo izpolnjena.

Zato potrebujemo, da aplikacija preveri, ali smo vnesli vsa polja, ki so od nas zahtevana. To
storimo s pritiskom na gumb »PREVERI IN SHRANI«.

PREVERI N SHRAN



Ce bo aplikacija javila napako pomeni, da imamo v obrazcu eno ali ve& polj, ki niso bila
izpolnjena. Tako polje bo obarvano z rdeco obrobo.

Ce ob pritisku na gumb »PREVERI IN SHRANI« aplikacija ne javi napake, na$ obrazec ni
veC osnutek ampak je pripravljen obrazec.

e Takoj ko imamo enega ali ve€ pripravljenih obrazcev, se nam na dnu strani pokaze
gumb »ZAKLJUCI VLOGO OZ. PRIJAVO«.

e Vsi pripravljeni obrazci, ki imajo poleg imena kljukico, bodo $li v naso viogo. Ce
doloCenega obrazca ne Zelimo vkljuciti k vlogi, kliknemo na kljukico, tako da izgine.
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Obvezni obrazci ~ Osnutki obrazcev programov (1) ~ Vloge programov (0) =

Pril ob: 1 -
+ Primer obveznega obrazca )

prikadi/skrij povastsk

Trenutna nimate pripravijenih viog.
Za ustvarjanje vloge () morate najprej

" B i izpolniti nekaj obrazcev. Sele potem
PlE = [OSNUTEK] Primer obrazca lahko dologene obrazce izberete in
&t.: 1; ID obrazca: SFSWOWYR: Status: draft Hiknete gumb "Ustvari novo viogo".

4 UREDI "

Ustv.: 12.11.2020 11:44:59
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+ Primer obveznega obrazca
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Pripravljeni obrazci programov in projektov (1)

Primer obrazca (1) B

Programi in projekti =

» F Primer obrazca
[2] Primer obrazca St.: 1; ID obrazca: 29ABIEFD: Ststus: temp
Osnu.: 1; Pripr.: 1; Viez.: 0

L

0 i Ustv.: 12.11.2020 12:27:22

Sprem.: 12.11.2020 12:27:22 i

p— R
4 UREDI

Primer obrazca 2
Osnu.: 0 Pripr.: 0; Viez.: 0

S kljukico izberite vsaj enega izmed pripravljenih obrazcev programov, ki
o [ | <> ga Zelite vkljuiti v novo viogo (poleg imena obrazca zgoraj).
Predlagamo, da izberete vse pripravljene obrazce programov in boste

& USTVARI tako imeli le eno viogo.
# IZBERI VSE B POCISTI VES IZBOR

7 izbranim:

KORAK 1 0D 4:

ZAKLJUCI VLOGO OZ. PRIJAVO

+ SQL TRACE - normal



Pritisnemo gumb »Korak 1 od 4: ZAKLJUCI VLOGO OZ. PRIJAVO«.

e Prvi korak nam pokaZze vsebino nase vloge, ki jo bomo ustvarili.

Korak 1 od 4: Create new submission

Izbrani obrazd: .
Primer obveznega obrazca

Ustvarjeno: 12.11.2020 11:41:46; Posodobljero: 12.11.2020 11:41:46

Ustvarjenoe 12.11.2020 11:41:51; Posodobljero: 12.11.2020 11:41:51

Primer obrazca

Ustvarjenos 12.11.2020 12:27:23; Posodcbljeno: 12,11.2020 12:37:22

Komentar: {za vaso
referenco)

Znakov: 0 | Stevilo preostalih znakow: 200

KORAK 2 OD 4: PRIPRAVI VLOGO

Po pripravi vloge boste &2 vedno lahko pregledovali in popravijali vsehino obrazcev v viogi pred samim pogiljanjem vioge,

Pritisnemo gumb »KORAK 2 OD 4: PRIPRAVI VLOGO«.

e Nasa vloga je pripravljena in jo vidimo na desni strani aplikacije.
— o Vloga Se ni poslana, zato lahko do nasih obrazcev Se vedno pridemo. Predstavljajte si, da so nasi
obrazci natisnjeni in vstavljeni v kuverto. Se vedno lahko obrazce vzamemo iz kuverte, jih
popravimo ali dodamo nove. To storimo s pritiskom na gumb kuverte z rdeco ikono. Ta funkcija bo
pripravljeno vlogo zavrgla, vse obrazce znotraj vloge pa bo vrnila nazaj v fazo pred izpolnjevanjem 1.
koraka oddaje vloge.
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n & R [0SNUTEK] Primer obrazca Stevilo obrazcew: 3
Skt 13 ID obrazea: 9FSWIWYR: Status: draft Foslana: Ne;
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+ Primer obveznega obrazca o
posiljanje.

2 # UREDI Se vedno lahko urejate vsebino
prikaZifskrij povzetek - obrazcev znotraj viege ali vlogo

izbrisete ter vrnete obrazce
B @ programov v viogi med

pripravljene obrazce programov.
4 UREDI

KORAK 3 OD 4:
Programi in projekti — POSLII VLOGO )




e Ce ste z vnesenimi podatki zadovoljni in Zelite nadaljevati z oddajo, pritisnite gumb »KORAK 3 od 4:
POSLJI VLOGO«. Po pritisku na ta gumb vas bo aplikacija vpra3ala za potrditev oddaje.

obcina.app.tendee.net sporoca:

Res Zelite poslati izbrano vlogo?
Po posiljanju vloge ne boste mogli ved spreminjati podatkov v poslanih

e Po pritisku na gumb »V redu« bo vasa vloga elektronsko oddana in je ne bo mogoce spreminjati.
e Vstolpcu na desni strani bo sedaj prikazana vasa poslana elektronska vloga.

obrazcih.

Nujno je potrebno izvesti Se korak 4.

¥

Vioge programov (1)
e Prenesite datoteki »KONTROLNI OBRAZEC« in »OVOJNICA

VLOGE«. To storite s pritiskom na gumba Kontrolni obrazec [ Vioga SC5UTZ3A

in Ovojnica vloge. Ustvagieno: 12.11.2020 12:34:26
.. . v Stevile obrazrcev: 3
¢ Natisnite ta dva dokumenta, kontrolni obrazec podpisite, ga Prstang: Da: Poslan: 12,11,2020 12:46:08
SEstus Poslano [sent]

dodajte v kuverto. Ovojnico vloge nalimajte na kuverto in
vse skupaj do skrajnega roka razpisa dostavite na obcino. e d

e Tako bo vasa vloga formalno pravilno oddana.
VLOGA POSLANA

Korak 4 od 4:

Matisnite kontrolni obrazec vloge
in ovojnico.

Dostavite Zigosane in podpisane
dokumente priporofeno po posti
o0z. neposredno v vlioZiste do
skrajnega roka razpisa.

KOMTROLNI OBRAZEC S
OVDINICA VLOGE TS




